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1. INTRODUCCION

A través del Servicio Empresario Colectivo. Identificacion de empresa. Inscripcion y asignacion de
cbdigo de cuenta de cotizacion inicial se puede solicitar la identificacion de la empresa y comunicar
las personas vinculadas a la misma, asi como la creacion del cddigo de cuenta de cotizacion inicial.

Una vez creada la empresa y asignado el Numero de Empresa de Tesoreria -NET-, no pueden
afadirse nuevas personas vinculadas, o modificar las ya comunicadas, a través de este servicio.

2. SERVICIO EMPRESARIO COLECTIVO. IDENTIFICACION DE
EMPRESA. ASIGNACION DE CODIGO CUENTA DE COTIZACION
INICIAL.

2.1 IDENTIFICACION DE EMPRESAS

Los datos identificativos de EMPRESA que se deben cumplimentar son los que a continuaciéon se
relacionan. Siendo obligatorios los que aparecen con asterisco (*).

2.1.1 Datos de forma juridica

Para una sociedad espafiola:

Para una sociedad extranjera:

0 (e Bmpress

La pantalla de inicio del servicio, aunque es una Unica pantalla, se va a presentar en diferentes
imagenes debido a su extenso contenido.
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En los datos de cabecera aparecera la RAZON SOCIAL y el DOCUMENTO IDENTIFICATIVO (NIF).
Estos datos son de salida, es decir, vienen dados por el certificado digital de la persona juridica.

o TIPO ->dato automatico. Viene dado por la letra del NIF.

o NACIONALIDAD - se muestra 724- Espafiola excepto para los TIPO FORMA JURIDICA W
y N que se debera cumplimentar.

o SUBTIPO DE FORMA JUR[DICA —->Debe seleccionarse uno de los valores asociados a la
tabla TIPO DE FORMA JURIDICA.

o OBJETO SOCIAL -> ldentifica si el objeto social de la empresa consiste 0 no en la mera
administracion del patrimonio de los socios o de los bienes puestos en comun.

COOPERATIVAS
o TIPO -2 ldentifica la modalidad de cooperativa constituida.

o GRADO -> Identifica el grado de la cooperativa segun lo dispuesto en el articulo 1.4 de la Ley
2711999, de 16 de julio, de Cooperativas, y en las legislaciones autonémicas que permitan la
constitucion de cooperativas de ulterior grado, que estén formadas por al menos dos
cooperativas de grado inferior.

o MODALIDAD DE ENCUADRAMIENTO -> Identifica la opcién de encuadramiento ejercida en
los estatutos de la cooperativa segun lo dispuesto en el articulo 14.1. de la LGSS.

2.1.2 Datos de constitucion e inscripcién registro

Los datos de constitucion e inscripcion de la empresa en el registro son los que a continuaciéon se
especifican:

o FECHA DE CONSTITUCION -> Dia, mes y afio que figura en el documento constitutivo de la
empresa.

o FECHA INSCRIPCION EN EL REGISTRO - Dia, mes y afio de inscripcion en el registro
correspondiente.

o TIPO - Identifica el registro en el que figura inscrita la empresa.

o PROVINCIA - En el caso de que el registro en el que se encuentra inscrita la empresa sea de
ambito provincial, cédigo correspondiente a dicha provincia.

Segun el tipo de Registro seleccionado se debe cumplimentar:
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a) REGISTRO MERCANTIL — en este apartado se mecanizan los datos correspondientes a la
inscripcion en el registro mercantil.

NUMERO
TOMO
LIBRO
FOLIO
SECCION

HOJA
INDICADOR INSCRIPCION / ANOTACION-> Indica si la accion realizada en el registro

mercantil ha sido una anotacion o una inscripcion.

O O O 0O O O O

b) OTROS REGISTROS:

o NUMERO INSCRIPCION OTROS REGISTROS - En este apartado se mecanizan los
datos correspondientes a la inscripcion en un registro distinto al mercantil, como, por
ejemplo: registro de sociedades laborales, asociaciones, cooperativas, partidos politicos,

etc.

2.1.3 Datos de domicilios

En este apartado se deben cumplimentar los campos relativos al domicilio social y/o al de
notificaciones.

Domicilio social

2.13.1 Domicilio social
A) Nacional
Ha de existir obligatoriamente un domicilio social nacional, pudiendo existir también un domicilio
extranjero.
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o NOTIFICACIONES - Si se desea que el domicilio social a anotar sea utilizado como domicilio
de notificaciones se debe marcar el campo “Desea que figure este domicilio como domicilio de
notificacion”. En caso contrario, no se debe marcar.

TIPO DE VIA . Posicionandose en el campo y pulsando el botén Ayuda, se muestran los

valores posibles.

NOMBRE VIA

NUMERO

BIS

BLOQUE

ESCALERA.

PISO

PUERTA

CODIGO POSTAL

LOCALIDAD

CONSULTAR LOCALIDAD - Si se selecciona este campo se muestra una ventana con todas

las localidades asociadas al Codigo Postal anotado, debiéndose seleccionar la que

corresponda.

o COORDENADAS. - Se puede cumplimentar:

- LATITUD - dos posiciones para los grados, dos para los minutos, dos para los segundos y
una posicién para la indicacién de si es Norte (N) o Sur (S)

- LONGITUD - tres posiciones para los grados, dos para los minutos, dos para los segundos
y una posicion para la indicacion de si es Este (E) u Oeste (W)

(0]

O 0O O OO OO OO0 O0

B) Extranjero

o DOMICILIO EXTRANJERO—> Se compone de un campo de texto libre para la direccion, y los
campos LOCALIDAD y PAIS gue son obligatorios si se cumplimenta este domicilio.

2.1.3.2 Domicilio notificaciones

Si se no se ha marcado el campo “Desea que figure este domicilio como domicilio de notificacion”
se debe cumplimentar este apartado.

A) Nacional

o TIPO DE ViA - Posicionandose en el campo y pulsando el botén ayuda, se muestran los
valores posibles.

o NOMBRE VIA

o NUMERO
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BIS

BLOQUE

ESCALERA.

PISO

PUERTA

CODIGO POSTAL

LOCALIDAD.

CONSULTAR LOCALIDAD - Si se selecciona este campo se muestra una ventana con
todas las localidades asociadas al Codigo Postal anotado, debiéndose seleccionar la que
corresponda.

O O O O OO0 0 O

B) Extranjero:

0 DOMICILIO EXTRANJERO-> Se compone de un campo de texto libre para la direccion, y los
campos LOCALIDAD y PAIS gue son obligatorios si se cumplimenta este domicilio.

2.1.4 Datos de contacto

Puede existir como maximo 3 contactos. En el primero de ellos se debe cumplimentar, al menos, un
teléfono (moavil o fijo) y correo electronico. Para el resto de los contactos, s6lo seré obligatorio que se
rellene un campo (teléfono -mdvil/ fijo- o correo electronico).

e
= g

o PREFIJO INTERNACIONAL-> Se debe seleccionar el prefijo del pais al que pertenezca el
teléfono fijo y/o movil.

TELEFONO MOVIL-> Puede ser nacional e internacional.

TELEFONO FIJO > Puede ser nacional e internacional.

CORREO ELECTRONICO

REPITA CORREO - Como medida de control, debe repetirse el correo electrénico tecleado
en el campo anterior.

O O O O

Si se pulsa la funcionalidad:
- Eliminar dato de contacto: se eliminan los datos informados.

- Afadir datos de contacto: se pueden incluir nuevos datos de contacto hasta un maximo de 3.
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Al pulsar el botdn ‘Aceptar’ se continua con la siguiente pantalla del servicio, Comunicacion personas
vinculadas a empresa.

2.2 COMUNICACION DE PERSONAS VINCULADAS

A través de este apartado se comunican las personas, fisicas o juridicas, vinculadas a la empresa.

Se puede continuar sin comunicar a las personas vinculadas pulsando el enlace Continuar sin afiadir
personas vinculadas para los casos en los que no sea obligatorio comunicarlas. Es decir, para las
Administraciones Publicas cuya letra del NIF comience por: P, Q 0 S.

Si por el contrario se quiere registrar a las personas vinculadas (fisicas o juridicas) se debe
cumplimentar los siguientes campos:

o NUMERO DE IDENTIFICACION FISCAL (NIF) = Numero de Identificacion Fiscal de persona
fisica o juridica.

o NUMERO DE SEGURIDAD SOCIAL (NSS) = Numero concedido a la persona fisica en el
momento de su afiliacién a la Seguridad Social.

Una vez identificada la persona, se debe informar del vinculo que mantiene con la empresa, a través
de la cumplimentacién de los siguientes campos:

o VINCULO CON LA EMPRESA - Indica el cargo desempefiado por la persona fisica o juridica
identificada.

o FECHA INICIO VINCULO - Identifica el inicio de la relacién que se comunica con la empresa.

o CARGO RETRIBUIDO - Indica si el cargo de consejero o administrador de la persona fisica
es retribuido o no.
Si el consejero o administrador no esté retribuido por el cargo sino por su condicion de
trabajador por cuenta ajena (sociedad de capital) o vinculacién simultdnea como personal de
alta direccién (sociedad laboral) se debe informar NO.

o DIRECCION Y GERENCIA > Identifica si la persona vinculada ejerce funciones de direccion
y gerencia, a efectos del correcto control del encuadramiento de los socios trabajadores,
administradores y consejeros de las sociedades de capital, segun lo dispuesto en el articulo
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136.2. b y ¢). y en el articulo 305.2.b) 3° de la LGSS, asi como de los socios trabajadores de
sociedades laborales, segun lo dispuesto en el articulo 136. 2. d y e).

o SOCIO 2 Respecto de cualquier persona fisica o juridica para la que se comunica el vinculo
con la empresa, se debe informar asi mismo, si tienen la condicion de socio de la empresa.
Para los SOCIOS SIN CARGO DE LOS ANTERIORES del campo VINCULO CON LA
EMPRESA se anota de forma automatica el valor Sl.

o TIPO DE SOCIO - Identifica el tipo de socio que comunica.

o PORCENTAJE DE PARTICIPACION - Indica el porcentaje de participacion del socio en el
capital social.

o CONTROL EFECTIVO -Indica el control efectivo del socio en la empresa (Sociedades de
Capital y Laborales) a efectos de su encuadramiento en el Régimen Especial de Trabajadores
Auténomos -RETA-. Como regla general, se considera que no existe control efectivo si el
porcentaje de la participacion esta entre 000,01 a 024.99, salvo para las Sociedades Andnimas
Laborales y Sociedades Limitadas Laborales que se admite como porcentaje 000,01 a 049,99.

o PRUEBA EN CONTRARIO - Se debe informar el valor SI cuando se pretenda aportar prueba
en contrario de control efectivo de la sociedad, cuando de la comunicacion de los datos
anteriores, el socio trabajador estuviera incluido en alguno de los supuestos de presuncién de
tal control efectivo admisible de prueba en contrario conforme a lo dispuesto en los articulos
305. b.) 0 e) de la LGSS, es decir, cuando se hubiera comunicado alguno de los siguientes
valores del campo CONTROL EFECTIVO.

Cargo Control Prostis on
CIom. N Noamtirn y Agelich NSS Vinculo Emgre: x > o
e s = . 2 " Retritiodo Geconcin = Sock ~ Efectivo Contrarty

En esta pantalla se muestra el resumen de los datos comunicados de la/s persona/s vinculadas y se
visualiza el Nombre y Apellidos con los datos obtenidos del FGA.

Asimismo, se establece la posibilidad de afiadir una nueva (Afadir persona vinculada), modificar o
eliminar los datos de una ya registrada (Modificar persona vinculada y Eliminar persona vinculada).

Mensaje de error respecto del numero méaximo de personas vinculadas a la empresa a identificar por
SEDE-:

“A través de este servicio no es posible la comunicacion de mas de 30 personas vinculadas a la
empresa. Para ello debera utilizarse la funcionalidad “Modificacion de Empresas” disponible en el
Sistema RED.
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2.3 RESUMEN DE IDENTIFICACION DE EMPRESA

En este apartado se mostrard un resumen de los datos previamente comunicados, tanto los datos
identificativos de la empresa como los comunicados de las personas vinculadas y que han sido
descritos en los apartados anteriores:

Math e

B T T L S T )
AST RS W Segiied bW | e B WAoo 0 T | legutand bYW

Asimismo, aparecen los términos y condiciones y se debe marcar “La comunicacion de los datos de
la empresa y las personas vinculadas implica la aceptacion de los términos y condiciones” para
poder ‘Confirmar’ los datos comunicados.

Una vez confirmados los datos, se presenta una pantalla para descargar la Comunicacion NET, el
informe de situacion de la empresa y el informe de las personas vinculadas a la misma.

nformacion

@ Tarna inai2ady con feche 2910202
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Para continuar con el servicio se debe pulsar el botén de ‘Continuar’. Se abrira un mensaje de
confirmacion para indicar si quiere continuar con el alta de la cuenta inicial pulsando Aceptar en el
cuadro de dialogo o Cancelar si no quiere continuar con el servicio.

Menaaje

 Dosea continoar con o win e & cuents o’

Continuis Canceta

Si se elige Cancelar, se podra entrar posteriormente a este mismo servicio para crear el CCC inicial.

2.4 ASIGNACION DEL CODIGO CUENTA DE COTIZACION INICIAL

En este epigrafe se explica el proceso para la asignaciéon del Cédigo de Cuenta de Cotizacion inicial
(en adelante, CCC inicial).

2.4.1 Datos gestion

Rapdn socis  SAUHINA FIUTICA WUUF owl Tt Mamero te emprena 1058

Asignacidn de codigo de cusnta de cotizacion Inicial

e e

Datos Geatidn

) CNAEDD
on o o o
£5 duky 9retado on sely CPU fa e Comody com e et srO00MRCS Gun ekl M aTErwes 5w S e UEs Ut OO0 seiondann w CNAE e Dot d ser e meand Gue S O 030 COC sugpieets of e srgresar il seen o teare
YOIV Y PrEe YN 1 {
) Regeman ™ () Fechia oo de pcviias
Azprer e . e Cummm—. B oo o
(*) Ermaeg acciosimies e abiso %) Focta ariaag o8 scesierme oo Tabage
ot Wt B semn o

Opotn muna ITCC
C.C.C Amecess

o CNAEQ09- Es la Clasificacion Nacional de Actividades Econdmicas y asigna un codigo a cada
actividad econoémica de las que se pueden realizar. En este campo se debe mecanizar dicho
cédigo y en el campo siguiente se muestra su denominacion.
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o REGIMEN-> Se debe incluir el codigo del régimen de la Seguridad Social en el que se desea
obtener el CCC inicial y se muestra la denominacién del mismo en el siguiente campo.

o TRL- TIPO DE RELACION LABORAL-> Se puede comunicar el valor de TRL 906 ALUMNOS
ESCUELAS FORMACION PROFESIONAL.

o FECHA DE INICIO DE LA ACTIVIDAD->Dato automatico que muestra la fecha de alta del
primer trabajador.

o ENTIDAD DE ACCIDENTES DE TRABAJO-> Se comunica la entidad que vaya a cubrir tales
contingencias.

o FECHA ENTIDAD DE ACCIDENTES DE TRABAJO- Se incluye la fecha a partir de la cual la
entidad cubre estas contingencias.

o OPCION IT/CC- Se debe seleccionar si la entidad comunicada anteriormente cubre también
estas contingencias.

o C.C.C ANTECESOR-> Se anota un CCC cuando éste esté vinculado con el que se va a
asignar. Por ejemplo: en el supuesto de una subrogacion de empresas

2.4.2 Otros datos

También se deberan comunicar los datos correspondientes si el CCC inicial presenta alguna de las
siguientes caracteristicas:

Empresa de Trabajo Temporal
Agrupacion de Interés Econdmico
Centro Especial de Empleo
Colegios Concertados

Sociedad Civil Irregular

Ninguna de las anteriores

2.4.3 Domicilios

En este apartado se muestra el domicilio social y se debe cumplimentar el de actividad.
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2.43.1 Domicio social:

Se muestra el domicilio social que ha sido previamente comunicado. Asi mismo nos da la opcién para
seleccionar este domicilio como domicilio de notificacion.

2.4.3.2 Domicio de actividad

TIPO DE VIA . Posicionandose en el campo y pulsando el botén Ayuda, se muestran los
valores posibles.

NOMBRE VIA

NUMERO

BIS

BLOQUE

ESCALERA.

PISO

PUERTA

CODIGO POSTAL

LOCALIDAD

CONSULTAR LOCALIDAD - Si se selecciona este campo se muestra una ventana con todas
las localidades asociadas al Cddigo Postal anotado, debiéndose seleccionar la que
corresponda.

o

O 0O O O O O OO0 OO0

Si se desea que el domicilio de actividad sea utilizado como domicilio de notificaciones se debe marcar
el campo “Desea que figure este domicilio como domicilio de notificacién”. En caso contrario, no se
debe marcar.

Una vez cumplimentado todos los campos obligatorios (*) para continuar con el servicio pulsaremos
el botén Aceptar.

244 Anotacion de convenio colectivo

El convenio colectivo puede anotarse de forma directa o utilizar la opcién de basqueda y seleccién.

toke Codgn Thmpcaie
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o FECHA DESDE CONVENIO COLECTIVO-> Se muestra de forma automatica y ésta no se
puede modificar.

o CODIGO- Identifica el codigo del Convenio colectivo
o DESCRIPCION->Denominacion del convenio colectivo

Posteriormente, pulsaremos el boton ‘Confirmar’ para anotar el convenio deseado y continuar con el
servicio.

2.4.5 Resumen de la asignacion de CCC inicial

En este apartado se mostrard un resumen de los datos previamente comunicados para la asignacién
del CCC inicial (datos gestién, otros datos, domicilios y el convenio colectivo):

Asi mismo, aparecen los términos y condiciones y se debe marcar “La solicitud de inscripcién y
asignacion del CCC inicial implica la aceptacion de estos términos y condiciones” para poder
‘Confirmar’ los datos comunicados.
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2.4.6 Resolucion de la asignacion de codigo de cuenta de cotizacién inicial

Maadn socie  EAFRESAF Sl ML, ol srrpresatie Sl ik

Documentacion

kﬁ .

En esta pantalla se muestra el CCC asignado y se puede descargar la resolucion si pulsamos el
enlace.
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